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ORDINE AVVOCATI GROSSETO

Spett.le
Ordine degli Avvocati di Grosseto

Via pec: ordineavvocatigrosseto@pec.ordineavvocatigrosseto.com

ISTANZA PER IL PARERE DI CONGRUITA’
AI FINI DELLA LIQUIDAZIONE DEI COMPENSI PROFESSIONALI
PER ATTIVITA’ DI ASSISTENZA GIUDIZIALE/STRAGIUDIZIALE

 PARCELLA ORDINARIA

 DIFESA DI UFFICIO

 ASSISTENZA STRAGIUDIZIALE

Il  sottoscritto  Avvocato   del  Foro  di

, con Studio in 

via  n.  Cap  Prov. 

Codice Fiscale  P.IVA 

e-mail  PEC 

CHIEDE

in relazione all’attività professionale prestata in favore di

Cognome, nome / Ragione sociale 

residente/corrente in via  Loc. ,
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Marca da
bollo

€ 16,00
(esente difese

d'ufficio)
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ORDINE AVVOCATI GROSSETO

Comune , Cap , Prov. ,

CHE CODESTO CONSIGLIO DELL’ORDINE DEGLI AVVOCATI DI GROSSETO VOGLIA LIQUIDARE LA

COMPLESSIVA SOMMA DI EURO  OLTRE IVA, CPA E

SPESE GENERALI;

ALLEGA

• nota-proforma  per  la  liquidazione  del  compenso  contenente  tutti  i  dati
identificativi  del  richiedente  nonché  del  cliente/parte  assistita  (c.f.,  recapiti
telefonici, numero di fax, PEC, indirizzo anagrafico residenza e/o sede legale) e
con indicazione di eventuali  acconti percepiti  e debitamente comprovati con la
data di esecuzione del pagamento;

• richiesta pagamento inviata al cliente con relativa prova di invio;
• relazione sull’attività  svolta,  con  indicazione  della  materia  e  dell’oggetto

dell’attività professionale svolta, l’indicazione del numero delle parti per le quali si
è  svolta  l’attività  professionale,  il  relativo  valore  per  le  pratiche  civili  ed
amministrative

N.B. a fronte di attività per più posizioni a favore dello stesso cliente può essere richiesta la
liquidazione  degli  onorari  in  unica  istanza  per  il  rilascio  del  parere  di  congruità
esclusivamente se sia stata emessa unica richiesta di pagamento al cliente per tutte le
relative posizioni (una pro forma unica).

•  fascicolo di parte in caso di giudizio;
• documentazione a  dimostrazione dell’attività effettivamente svolta e per cui  si

chiede la liquidazione (verbali udienze e sentenza), motivando eventuali richieste
di aumento rispetto ai parametri base;

• in  caso  di  accordo/contratto  sottoscritto  con  il  cliente:  copia  dell'accordo  di
regolamentazione del compenso ed indicazione dei motivi per cui tale accordo
non sia sufficiente per richiedere ingiunzione di pagamento;

• copia della convenzione o dell’accordo vincolante laddove il professionista abbia
operato in virtù di essi (ex art. 2 L. 49/2023);

• versamento dell’importo forfettario di € 15,00 per la copertura delle spese di
segreteria.
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ORDINE AVVOCATI GROSSETO

N.B.: LA DOCUMENTAZIONE COMPLETA A CORREDO DELL’ISTANZA PER IL PARERE DI CONGRUIT  À     È
ELENCATA ALL’ART. 3, COMMA 2, LETTERE DA A) a N) DEL REGOLAMENTO TASSAZIONE NOTULE
(DELIBERA N. 4 DEL 23.05.2023 REPERIBILE SUL SITO DI CODESTO C.O.A.).
LADDOVE  RISULTINO  MANCANTI  O  PARZIALI  ALCUNI  DEGLI  ELEMENTI  SOPRA  RICHIAMATI  LA
COMMISSIONE OPINAMENTO NOTULE NE RICHIEDER  À   L’INTEGRAZIONE,  CON SOSPENSIONE DEI
TERMINI  DEL  PROCEDIMENTO,  ASSEGNANDO  ALL’INTERESSATO  UN  CONGRUO  TERMINE  PER
INTEGRARE  E  POTR  À   CONVOCARE  IL  PROFESSIONISTA  OVE  RAVVISI  ESIGENZE  DI  ULTERIORE
APPROFONDIMENTO.
IN CASO DI MANCATA INTEGRAZIONE IL PROCEDIMENTO SAR  À   DECISO ALLO STATO DEGLI ATTI.

DICHIARA

in relazione alla presente istanza, di cui la presente dichiarazione costituisce parte integrante,
tesa a  ottenere il  rilascio  da codesto  Consiglio  del  parere  sulla  liquidazione dei  compensi
professionali relativi alla documentazione allegata, consapevole che le dichiarazioni mendaci,
in applicazione dell’art. 76 del D.P.R. 445/2000, sono punite ai sensi del codice penale e delle
leggi speciali in materia,

•  di  adempiere alle  obbligazioni  in materia  di  trattamento dei  dati  personali,  anche
fornendo  eventuale  informativa  e  acquisendo  il  consenso  degli  interessati  laddove
necessario, in ogni caso comunque a garantire che i dati personali degli individui siano
trattati conformemente con il regolamento europeo 679/2016;

• di essere consapevole che la data di presentazione della presente istanza presso la
segreteria  dell’Ordine (attestata  dalla  data  del  relativo  protocollo),  costituisce
termine iniziale del procedimento ex L. 7 agosto 1990, n. 241 e le comunicazioni da
parte del C.O.A. verranno effettuate a mezzo PEC, ove dichiarata, ovvero con lettera
raccomandata a/r o con altro mezzo idoneo al raggiungimento dello scopo;

• di  essere  consapevole  che,  ex  art.  4  “regolamento  tassazione  notule”  sopra
richiamato, dalla data di presentazione dell’istanza prende avvio il procedimento, il
quale ha un  termine massimo di giorni 90 (novanta), ex art. 7, co. 1 regolamento
tassazione notule, e può esser prorogato, per un massimo di giorni 60 (sessanta), ove
vengano disposti  i  chiarimenti  di  cui  all’art.  5 del  regolamento ovvero nel  caso di
intervento della parte contro-interessata (si applica al procedimento la sospensione
feriale dei termini processuali civili). Il Coordinatore della Commissione nominerà un
consigliere relatore  che assumerà la qualifica di  responsabile  del  procedimento ai
sensi dell’art. 5 L. 241/1990, esercitando i poteri e le funzioni di cui all’art. 6 stessa
legge,  dopodiché il  Presidente del  C.O.A.  darà avviso,  ove possibile  a  mezzo PEC,
dell’avvio del procedimento amministrativo ex art . 7 e ss. L. 241/1990 alla parte nei
confronti della quale è richiesto il parere;
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• di  essere  consapevole  che  –  con  la  comunicazione  di  avvio  del  procedimento,
contenente l’indicazione del responsabile ed il termine previsto per la conclusione
dello  stesso  –  la  parte  contro-interessata  (cliente/assistito)  viene  edotta  della
possibilità  di  presentare  presso  la  segreteria  del  C.O.A.,  entro  10  giorni  dal
ricevimento dell’avviso,  delle deduzioni/osservazioni scritte e documenti ex art. 10
L. 241/1990;

• di  essere  consapevole  che,  in  caso  di  deduzioni  della  parte  contro-interessata,  la
Commissione, contestualmente al relativo invio all’iscritto, concede allo stesso iscritto
un  termine  per  richieste  di  chiarimenti,  controdeduzioni  scritte,  ed  eventuale
documentazione  integrativa.  Nel  caso  in  cui  l’iscritto  non  fornisca  i  chiarimenti
richiesti o ritenga di non controdedurre nel termine concesso, il parere sarà rilasciato
allo stato degli atti;

• di essere consapevole che - qualora la comunicazione di avvio del procedimento non
venga recapitata al destinatario per irreperibilità o per altra motivazione diversa dal
rifiuto  -  l’iscritto  interessato,  dietro  richiesta  della  Segreteria  dell’Ordine,  dovrà
fornire a quest’ultima il certificato di residenza o la visura camerale aggiornata del
destinatario (art. 4, co. 4 regolamento tassazione notule);

• di essere consapevole che il parere di accoglimento totale o parziale dell’istanza,
rilasciato all’esito del presente procedimento costituisce, ai sensi dell’art.7 legge 21
aprile  2023,  n.49,  titolo esecutivo; a  tal  fine è onere dell’iscritto provvedere alla
notifica del titolo secondo le disposizioni vigenti;

•  di essere consapevole che, fino all’adozione del provvedimento finale, l’iscritto può
rinunciare al parere, e che in assenza di tempestiva rinuncia ed una volta deliberato il
parere, il soggetto richiedente sarà tenuto comunque al pagamento della tassazione
della notula (art. 7, co. 4 regolamento tassazione notule);

• di essere consapevole che, per quanto attiene il pagamento del rilascio dei pareri di
congruità, essi sono subordinati (senza distinzione tra civile, penale, amministrativo o
stragiudiziale)  al versamento di una tassa calcolata in percentuale sul valore tassato,
da considerarsi al netto degli oneri fiscali e previdenziali (ex art. 8, co. 1 regolamento
tassazione  notule).  I  suddetti  pagamenti  dovranno  avvenire  esclusivamente  con
versamento  diretto  alla  Segreteria  dell’Ordine  degli  Avvocati  tramite  bancomat,
ovvero mediante bonifico bancario sul conto corrente dell’Ordine degli  Avvocati di
Grosseto, i cui estremi saranno, a richiesta, rilasciati dalla Segreteria dell’Ordine;

• di essere consapevole che, nel caso in cui la richiesta del parere di congruità pervenga
da  una  P.A.,  ovvero  dal  Giudice  del  procedimento  civile  per  la  liquidazione  dei
compensi  professionali,  ovvero  dagli  Organi  di  una  delle  procedure  previste  dal
Codice della Crisi di Impresa, il provvedimento finale non è soggetto a tassazione, né
a  contribuzione  alcuna,  salvo  rimborso  delle  spese  sostenute  (ex  art.  8,  co.  2
regolamento tassazione notule);
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• di  avere  preso  integrale  visione  del  contenuto  del  regolamento tassazione notule
(delibera n. 4 del 23.05.2023) anche per quanto ivi non espressamente trascritto;

• che la marca da bollo n. identificativo  è stata utilizzata
in via esclusiva per la presente istanza mediante apposizione e annullamento della
stessa;

• che  la  presente  istanza,  recante  la  marca  da  bollo  annullata,  sarà  conservata  in
originale agli atti del sottoscritto per eventuali controlli da parte dell’amministrazione.

Luogo , Data 

Firma                                                                                                1

1 Il  presente  modulo,  compilato  in  ogni  sua  parte  e  sottoscritto  deve  essere  trasmesso  a:
ordineavvocatigrosseto@pec.ordineavvocatigrosseto.com  
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